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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Zamawiajacy: Wojewodztwo Podkarpackie - Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie.

Nazwa zadania: Zapewnienie cateringu dla maksymalnie 60 uczestnikow na spotkania
informacyjno-promocyjne w trzech miastach wojewodztwa podkarpackiego (Mielcu,
Rzeszowie i Stalowej Woli).

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

W ramach przedmiotu zamédwienia Wykonawca zobligowany jest do:

1)

2)

3)

4)

5)

Przygotowania stotbw — obruséw, dekoracji, posprzatania po kolejnych
przerwach oraz po zakohczeniu catego wydarzenia (w zakresie dotyczgcym
cateringu);

Zapewnienia wtasnych naczynh (termoséw/podgrzewaczy, filizanek, spodeczkow,
szklanek, tyzeczek, cukiernic, talerzy itp.) zgodnie z wymaganiami menu.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci uzycia naczyn plastikowych;

Dowozu cateringu o ustalonej godzinie na miejsce realizacji szkoleh wskazane
przez Zamawiajgcego;

Swiadczenia ustugi cateringowej wytgcznie przy uzyci u produktéw spetniajgcych
normy jakosci produktow spozywczych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawnymi w tym zakresie.

Przestrzegania przepisbw prawnych w zakresie przechowywania i
przygotowywania artykutéw spozywczych ( m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r.
0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia Dz. U. Nr 171 poz. 1125 z pézn. zm.).

6) Oferta powinna sktadac¢ sie z nastepujgcego menu:

a) Zapewnienie zimnej ptyty dla uczestnikow / uczestniczek projektu sktadajgce;j
sie z min. 10 sztuk kanapek (tartinek) dekoracyjnych na osobe, w tym, czes¢
wegetarianskich

b) Zapewnienie serwisu kawowego w systemie ciggtym dla uczestnikow/
uczestniczek spotkan (kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna,— bez
ograniczen).

c) Zapewnienie wody mineralnej gazowanej i niegazowanej — minimum po 1
butelce gazowanej i niegazowanej na uczestnika (60 gazowanej i 60
niegazowanej, razem 120 butelek),

d) Zapewnienie ciastek - r6zne rodzaje min po 150 g/na osobe i owocow — min
po 2 sztuki/na osobe minimum 4 rodzaje.
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7) Do oferty nalezy zatgczy¢ przyktadowe, proponowane menu

8) W ciggu dnia w spotkaniu bedzie uczestniczyto ok. 20 osb6b (3 spotkania po okoto
20 osob razem okoto 60 osbb).

9) Czas dostawy, miejsce oraz przewidywana liczba uczestnikow zostanie uzgodniona
przez Zamawiajgcego w porozumieniu z Wykonawca.

IV. Termin realizacji zaméwienia: od 12 — do 16 listopad 2018 r. Wymagany/Pozadany
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych

V. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujacym/i
kryterium/iami:

Lp. Kryterium Waga kryterium (%)
1. Cena 100

Punkty w kryterium ,,cena” zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.
Wykonaweca za kryterium cena moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw:

najnizsza zaoferowana cena brutto
cena ocenianej oferty brutto

Liczba przyznanych punktéw = x 100

1. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w niniejszym dokumencie.

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta niepodlegajgca odrzuceniu, ktéra uzyska
najwyzszg koncowa liczbe punktow w skali od 0 do 100 pk.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

4. W trakcie dokonywania obliczen Zamawiajgcy zaokragli kazdy wynik do dwdch miejsc po
przecinku.

VI.Opis sposobu obliczenia ceny:

1. W cene oferty nalezy wliczy¢é wszystkie koszty wykonania zamoéwienia wraz z optatg
miejscowa/klimatyczng (jesli wystepuje).

2. Wykonawca jest zobowigzany do podania ceny netto ustugi/destawsirobety-budowlanej
bedacej przedmiotem zamdwienia powiekszonej o obowigzujgcy podatek VAT (sposéb

obliczenia ceny).
VIl.  Informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajgcych: brak

VIIl. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez
podania przyczyn.
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IX. Cena podana przez Wykonawce za s$wiadczong ustuge/destawelrobote

budowlang obowigzuje przez caly okres obowigzywania umowy i nie bedzie/bedzie
podlegata waloryzacji (podaé klauzule/sposéb waloryzacji Swiadczenia).

X. Opis sposobu przygotowania, miejsce i termin ztozenia oferty:

1.Wykonawca sktadajgc oferte, jest zobowigzany dotgczy¢ do niej nastepujgce dokumenty:
a) Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym (wedtug wzoru okreslonego przez
Zamawiajgcego zat. nr 1).

b) Przyktadowe menu.

2. Oferta powinna zostac ztozona do dnia: 7.11.2018 r. do godz. 9:00 w formie elektronicznej,
drogg pocztowg na adres gpi@podkarpackie.pl, osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, al.
tukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszéw, pok. 226 w zamknietej opisanej kopercie z opisem
na kopercie: Ustuga cateringowa na spotkania w Mielcu, Rzeszowie i Stalowej Woli.

2. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po uptywie terminu na skladanie ofert zostanie
zwrocona bez otwierania Wykonawcy i nie bedzie podlegata procesowi oceny. Oferta
przestana pocztg elektroniczng po uptywie terminu skfadania ofert zostanie usunieta bez jej
otwierania. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany
lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed uptywem terminu wyznaczonego na sktadanie
ofert.

3. Oferta powinna obejmowac catos¢ zamodwienia okreslonego przez Zamawiajgcego.

Xl.Miejsce oraz termin otwarcia oferty:

1. Otwarcie ztozonych w postepowaniu ofert nastgpi w dniu 7.11.2018 r. w siedzibie
Zamawiajgcego, al. tukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszéw, pok. 226, o godz. 9.15,
w dniu w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

2. Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest/sa: Tomasz Misko tel. 798 771 220,
Dariusz Busz 17 747 64 88.

Xll.  Informacje dotyczace zawarcia umowy (nieobligatoryjnie), realizacji zaméwienia:

1. Za wyjatkiem zapisow w pkt. 2 w terminie do 7 dni od dnia powiadomienia przez
Zamawiajgcego o wyborze oferty Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejszg w postepowaniu, jest zobowigzany do podpisania umowy. Umowa musi
zawiera¢ w swej tresci wszystkie elementy oferty Wykonawcy.

2. Jezeli do wykonania zadania nie wymagana jest umowa Zamawiajgcy w terminie
do 5 dni od wyboru najkorzystniejszej oferty wysle zamodwienie zawierajgce wszystkie
elementy oferty Wykonawcy zgodne ze szczegétowym opisem przedmiotu zaméwienia.

Xl. Inne wazne informacje dotyczace zamoéwienia

1. Wynagrodzenie ptatne bedzie po wykonaniu i dostarczeniu przedmiotu zamoéwienia
potwierdzonym podpisaniem protokotu odbioru, przelewem na konto Wykonawcy w terminie
14 dni, liczac od dnia przedtozenia prawidtowo wystawionej faktury VAT przez Wykonawce
dane do faktury:

Nabywca: Wojewodztwo Podkarpackie Odbiorca: Urzad Marszatkowski
al. Ltukasza Cieplinskiego 4 al. Ltukasza Cieplinskiego 4
35-010 Rzeszéw 35-010 Rzeszow
NIP: 813-33-15-014
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2. Datg zapfaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajgcego.

3. W przypadku gdy wptyng dwie lub wiecej ofert, o takim samym bilansie ceny i innych
kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu zamdwienia, albo tylko ceny gdy jest ona
kryterium decydujgcym, zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru najkorzystniejszej oferty
w drodze negocjacji ustnych z podmiotami, ktére ztozyty te oferty.

4. Wynagrodzenie jest wspotfinansowane przez Unie Europejskg z Funduszu Spdéjnosci w
ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2014-2020, nazwa zadania:
~Konkurs 10 lat PIFE” (na podstawie regulaminu konkursu).Projekt POPT.03.01.00-00-
0185/17 pn. ,,Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich — etap II.

Postepowanie zostanie uniewaznione jesli zadanie nie zostanie wprowadzone do planu
budzetu na 2018 r.

5. Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa

Podkarpackiego z siedzibg w 35-010 Rzeszdw, al. Lukasza Ciepliiskiego 4,

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@podkarpackie.pl, telefonicznie 17 747 67

09, listownie na adres Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podkarpackiego, kontakt

osobisty w siedzibie Urzedu przy Al. tukasza Cieplinskiego 4 w Rzeszowie.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji umowy - na podstawie

Art. 6 ust. 1 lit. b ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27

kwietnia 2016 r.

4) Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedzie Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa
Podkarpackiego.

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 10 lat (moze wynikaé

z instrukcji kancelaryjnej, nie krocej niz przez okres niezbedny do czasu zrealizowania

celu oraz przedawnienia roszczen w zwigzku z zawartg umowa).

6) posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych,

ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz przenoszenia danych*

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Ochrony Danych Osobowych

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze

skutkowa¢ odmowg zawarcia umowy

9) Pani/Pana dane beda/nie beda przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji

miedzynarodowe;j.

(data, podpis Zamawiajgcego)

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy.
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